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Steg 1
Lagg till nytt e-postkontot (POP/IMAP).

Under ”Kontoinformation” klicka
"+ Lagg till konto”.

LIET TINAS INAANTINA ATT VISA NAT

Kontoinstallningar

E-postkonton
Du kan ldgga till och ta bort ett konto, eller valja ett konto och dndra dess instaliningar.

Info

Kontoinformation

Oppna och

7 [=!| designstugan
Cl mAP/SMTP

#= Lagg till konto ‘
=

exportera

Spara som

‘ Kontoinstallningar och i

Steg 2
Under “Kontoinstallningar/E-postkonton”
och fliken “E-post” klicka ”Nytt”.

E-post | Datafiler | RSS-feeds | SharePoint-listor | Int | Publicerade dressbacker |
G Nyt R reparera., W Andra.. @ Ange som standard K Tabot # &
Namn Typ
i Stang
Steg 3 Automatiska kontoinstallningar

| fonstret ”Lagg till konto” valj “Manuell

Manuell konfiguration av ett konto eller anslutning till andra servertyper.

konfiguration eller ytterligare servertyper”. -

Klicka "Nasta”.

E-postkonto
- 1

Ditt namn: ‘Kams, Designstugan |
Exempel: &nna Lidman

E-postadress; [kattis@designstugan,se ]
Exempel: anna@contoso,com

(5sen [ xxxxxxxx ]

Ange losenordet igen: l‘*’“‘"" ]

Skriv in l8senordet som du fatt fran din Internetleverantor,

yp!

< Foregaende| Nasta> ‘ Avbryt
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Steg 4
Vilj "Pop eller IMAP”.

(O Microsoft Exchange Server eller en kompatibel tjanst
Anslut till ett Exchange-konto och fa tillgang till e-post, kalend

O Outlook.com- eller Exchange ActiveSync-kompatibel tjanst
Anslut till en tjénst, till exempel Outlook.com, och 3 tillgang till e-post, kal

(® Pop eller IMAP

Anslut till ett POP- eller IMAP-e-postkonto Klicka ”Nasta”.

Instéliningar for POP- och IMAP-konto

Skriv in kontots instéliningar for e-postserver,

Steg 5

Fyll i din Anvandarinformation, Anvandarinformation

Serverinformation och Inloggningsinformation Ditt namn: [katis, Designstugan |

. . ° o . E-postadress: E-post som ska behillas offline: Alla

enligt de uppgifter du har fatt fran Designstugan. tormation 0
Kontotyp: IMAP E
Server for i e-post: mail i se

. ” . " . ” Server for utgaende e-post (SMTP):
Klicka ”“Fler installningar...”. o

Anvandarnamn: kattis@designstugan.se l

Kom ihag losenordet

[] Krév saker 16 isering (SPA) vid i
< Foregiende| Nasta> | | Avbnt |

Allmant | Utgdende server | Avancerat 1
E-postkonto Steg 6

Skriv det namn som du vill anvanda som referens for det har kontot, till Installningar for e-post pa Internet

exempel: Arbete eller Microsoft Mail-server.

designstugan
x s : Fliken ”Allmént”.

nnan anvandarinformation

Organisation: l

Svarsadress: | Valj ett namn pa ditt konto for din egna interna hantering.

Klicka pa fliken ”“Utgdende server”.
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Steg 7

Alimant | Utgdende server | Avancerat| i Fliken ”Utg3ende server”

Den utgaende servern (SMTP) kraver autentisering
@ Anvand samma installningar som pa servern for inkommande e-post
() Logga in med

Markera att ”"Den utgaende servern (SMTP)
kraver autentisering”

Anvandarnamn: [

Ldsenord: [ samt
[¥l Kom ihdg lesenordet ”Anvand samma installningar som pa servern
[] Krav saker Iasenordsautentisering [SPA) for inkommande e‘pOSt".

Klicka pa fliken ”Avancerat”.

| Alimant | Utgdende server | Avancerat

Serverportnummer
Sltig 8” . Inkommande server (IMAP): I 143 I [ Anvand standard ‘
Fliken ”Avancerat :
€ € 1 Anvénd foljande typ av krypterad anslutning: | Ingen [E]

Utgdende server (SMTP}:

Fyll i ”“Inkommande server” — 143 (IMAP) B )
Anvéand foljande typ av krypterad anslutning: | Ingen

alt. —110 (POP3)

Server-timeout
Kort Lang 1 minut

”Utgdende server” — 587 (SMTP)

Mappar

Rotmappens sokvag:

Markera resterande alternativ efter behov.

Skickat
[:l Spara inte kopior av skickade objekt

Borttaget

|:| Markera objekt for borttagning men flytta dem inte automatiskt
Klicka "OK", Objekt som har markerats for borttagning tas bort permanent

nar postladan toms pa objekt.

Tém objekt vid vaxling av mappar i onlinelage
Kiart!

ok || At

Vi har all den information vi behover for att konfigurera ditt konto.

Steg 9
Nu &r ditt nya e-postkonto fardigt att borja
anvandas i Outlook.

Klicka ”Slutfor”.

K ragtens
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E-postkonton
Du kan lagga till och ta bort ett konto, eller valja ett konto och dndra dess instéliningar.

| fonstret for "E-postkonton” ser du nu ditt
E-post | Datafiler | RSS-feeds | SharePoint-listor | Intemetkalendrar TPubli(erade kalendrar | Adressbacker| nya e-post konto.
ﬁ Nytt... ‘S Reparera.., i indra.. @ Ange som standard K Tabort # & I kolumnen ”Typ” kan det hOS dlg Sté

Namn - "POP3/SMTP” om du valde kontotyp ”POP3”
Q designstugan IMAP/SMTP (skicka fran det har kontot som standard) |Sta“et under Steg 4.

Nar du ar klar klicka ”Stang”.
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