MS Outlook 2003 for Windows

Steg-for-steg-guide "Justera installningarna for e-postkonto""
Den har guiden beskriver vilka installningar du behéver gora for justera instéllningarna for
ett e-postkonto.

1.

Oppna MS Outlook.
Starta MS Outlook genom att dubbelklicka p& ikonen MS Outlook. Ikonen hittar du p&
datorns skrivbord eller under Start-knappen.
Valj sedan i menyn enligt bilden:

i ko it : ook

Verktyg -> E-postkonton. i Arkiv  Redigera WMisa GStl | Verktyg | Abgarder Hjslp  Adobe PDF
E@W'IdﬂX|Q§V Skicka och ta emot =
E-post 1 E= ' ﬁ
Favoritmappar Adresshok...  Ctrl+Skift+B
L:j Inkorgen (39) : Ordna
=3 skickat Regler och aviseringar...
Alla e-postmappar Rensning av posti&da... “
PEEnp—— Tém mappen Borttaget
- -
- - Formular »
- Makro y
- -
- r———— | E-postkonten...
& - I&I'PEISSB‘-- kstore
o : :- Alternativ, ..
e — W
3 2.
Markera alternativet for ”Visa eller
Med den hér guiden kan du ndra e-postkonton och .. . N e
kataloger som anvinds i Outlook. andra befintliga e-postkonton™.
E-post
() Lisgg till etk nytt g-posthonko i N N
@ lisa sler ancks befintis e-posthoetort Klicka p& knappen "Nasta >" langst ned
Katalog for att fortsatta.
() Lagg till en ny katalog eller adrasshok
() Visa eller ndra befintliga kataloger eler adressbicker
3. ' —
Valj e-postkonto. ) | b o i ok,
Markera det e-postkonto du vill &ndra. ;
Bearbetar e-post for de aktuels konkona | Faljands cedning: 1
| s o [ ada. | 1
Klicka pa knappen "Andra..." till héger for att 1 - ———
fortsatta. i
K Atyge som stardand i
o Flytta U ]
F
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r P OEIKONTOT)

Instaliningar f6r Internet-e-post (POP3)
Alla de har instaliningama krévs for att e-postkontot ska fungera,

Anviindarinformation

Ditt namn: ditt nam niiretag
E-postadress: namn@dindoman.s
Inloggningsinformation
AnvBndamatin: | am@ndamamn
Losenord: l&senord

[¥] kom ih8g Bsenordet

[[]Logga inmed saker
I6senordsautentisering (SPA)

al

Serverinformation
Inkommande e-post (POP3): | mail.crystone.net
rglende e-post (SMTF):

mail.crstone.net eller din egen
Tntern edeverantsrs ulg. s erver,

Testa instliningar

Mar du har Fyllt i informationen p8 den hir skimen
bor du testa kontot ganom att Micka pd knappen
nedan, (Kraver natverksanshutning)

[<Fereglende || masta> | [ mvbe |

bokstaver.)

Markera "Kom ihag l6senordet” om du vill slippa att fylla i det varje gang du ska ladda hem

e-post, annars lamnar du alternativet tomt.

Serverinformation.

4.

Justera installningar for Internet-e-
post (POP3).

Din anvéandarinformation.

Ditt namn — fyll i det namn som du vill
ska std som avsandare pa din skickade
e-post.

E-postadress — fyll i den fullstdndiga e-
postadressen (t.ex.
kattis@designstugan.se).

Inloggningsinformation.
Anvandarnamn — fyll i det kontonamn
du har fatt.

Loésenord — fyll i det I6senord du har
fatt. (Var noga med stora och sma

Inkommande e-post (POP3) — fyll i det servernamn du har fatt for inkommande e-post.
Utgaende e-post (SMTP) — har fyller du i det servernamn du har fatt ifran din
Internetleverantor for utgaende e-post eller det servernamn du fatt for utgdende e-post.

Om du har véljer att lagga in det nya servernamnet for utgaende e-post sd behéver du
aven fylla i ett nytt portnummer; punkt 5, 6, och 7 nedan. Annars gar du direkt till

punkt 8.

5.

Klicka sedan pa knappen "Fler installningar..."
nast langst ned for att fortsatta.

Lo o)

Installningar fir Internet-e-post (POP3)
Alla de hér inst3liringarma krdvs foe att e-postkontot ska Fungera,

Anvandarinformation

Seryerinformation

Inslliingar ior liigrize-2-yuse ﬂ

6.

Almant | Utgdende server | anclutning | Avancerat

[¥]Den utadends servern (SMIP) kraver autentisering:

(& Anvénd samma installningar som pd servern for inkommande s-post

(O Loaga in med

(O Logga in pé server fér inkommande e-post innan e-post skickas

Ditk namn: dittnamnkdratag Inkommande e-post (POP3): | mail.crystone.net
E-postadress: namni@dindoman s | Ltofende e-post (SMTF): mail erystane net eller din agan
inteimeleverantds utg. s ener.
Inloggningsinformation Testa instéaliningar
arvandamamn: | anvindamamn Mér du har Pyl i informationen p§ den har skarmen
biir s besta kontot genam st klicka p& knappen
Losenord: iz enord redan. (Kraver natverksanshitning)
[“iom ibg b
Testa kontoinstaliningar. .,
[JLogga in med saker — .,
Izenordsautentisering (SPA) { Fler instalningar. .. '
[: E&eg&endeﬂ fyscta > ] [ Avbryt ]

valj flik ”Utgaende server”.

Markera ”Den utgdende servern (SMTP) kraver
autentisering” och markera aven "Anvanda samma
installningar som pa servern for inkommande e-post”.
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7.

nstallmnearoTI RIETHele o5t m.

- —
Allmant | Utgende server | Anshitring | Avancerat

valj flik ”Avancerat” vt
erverportnumer

Serverportnummer Inkommande server (POP3): [T
Skriv in 587 i rutan for "Utgdende server (SMTP)". [ servern lsaver enloypterad anshitning (55t)
Utg8ende server (SMTP): -3
. 1 1 [T Servern krgver en krypterad ansiutning (S5L)
KI ! Cka O K " Server-timeout
Kort < Léng 1 minut

Leverans
[C]L&mna en kopia av meddelanden pd servern

Instaliningar fér Internet-e-post (POP3)
Alla de har instalningarna krévs for att e-postkontot ska fungera,

Anvindarinformation Serverinformation

Ditt namn: S —— Inkommands a-post (POP3) o s 8.
E-postadress: PP ——— Litglende e-post (SMTF): I —

Klicka ”N&asta” for att ga vidare.
Inloggningsinformation Testa instaliningar

AYENdBMANN! i —— - Mér du har Fylk | informationen p§ den har skirmen
bir du testa kontot genom att Kicka p& knappen
Losenord: e . nedan. (Kraver natverksansiutning)

[“]kom ihg sencrdet
Testa kontoinstalningar. ..
[CJLogga in med saker
lasenordsautentisering (SPA)

—
jsbiovlel e HiLJatct

o) T;tﬁl
9‘ E-postkonton
Walj et konto om du vill andra instaliningar eller ta bort det.
SIUtfor el Far de aktuela kont festjande ordning
P P . - - . Bearbetar e-post for (2" 1} &f o 1]
Du har nu andrat all nédvandig information. — = o
s —_— o
Klicka pa kn_appen_ Slutfor I'angst ned for att S "
avsluta konfigurationen av ditt e
e-postkonto. —
S!dckanye_«pnsttlfdjandeplm:
Fersriga g @
B —
[<Eereafofe || sherer | [) Avbent
e —

Konton @] se ditt nya e-postkonto.
i< SR Nu kan du se ditt nya e_—postkonto i det vita faltet.
Har staller du &ven in vilket konto som ska anvéandas
Baathorar i 5% A ks Kootee | iarca o, som standardkonto. Dvs. vilket konto som
Hann e automatiskt ska anvandas nar du skickar e-post (den
m.s_j':l o e-postadressen och namnet som syns som avsandare
B - nar du skickar e-post).
som standard Markera det e-postkonto du vill ange som standard
: och klicka pa knappen "Ange som standard". Du kan
se vilket konto som valts som standard genom att
S S det finns angivet inom parentes bakom aktuellt
Persorica megper = konto.
Klicka pa knappen "Stang" langst ned till hoger for
[<reentende|[_surs | [ st | | att avsluta.
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